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STELLENAUSSCHREIBUNG DER SCHULDNERBERATUNG 
DES PARITÄTISCHEN DELMENHORST

Der Paritätische Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. ist einer der sechs Spitzenverbände der Freien 

Wohlfahrtspflege in Niedersachsen und Dachverband für mehr als 870 rechtlich und organisatorisch 

selbständige gemeinnützige Mitgliedsorganisationen mit über 1 Mio. Einzelmitgliedern.

In 41 verbandseigenen dezentralen Sozialzentren in ganz Niedersachsen mit über 3.500 Mitarbeiterinnen 

und Mitarbeitern wird soziale Arbeit mit und für die Menschen vor Ort geleistet.

Im Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir für unsere 

Schuldner- und Insolvenzberatungsstelle in Delmenhorst zum 01.05.2024 oder später eine

VERWALTUNGSKRAFT (w/m/d)
in Teilzeit für 10 Std./Woche

IHRE AUFGABEN:

• Büroorganisation (z.B. Postbearbeitung, Aktenführung, Zusammenstellung von Unterlagen, 

 Dokumenten und Informationen, Telefonate, Ablage)

• Korrespondenz mit Schuldner*innen und Gläubigern in Absprache mit den Beraterinnen

• Arbeit mit den gängigen MS-Office-Programmen
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IHR PROFIL:

• Erfahrung in einem Verwaltungs- bzw. kaufmännischen Beruf, bzw. aus der Beratungsarbeit

• Kompetenzen in direkter bzw. telefonischer Kommunikation

• empathischer und freundlicher Umgang mit Ratsuchenden

• zeitgemäße EDV-Anwenderkenntnisse der Standardprogramme

• gute Kenntnisse der deutschen Sprache (schriftlich und mündlich)

• Teamfähigkeit

• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit

WIR BIETEN IHNEN:

• eine abwechslungsreiche interessante Tätigkeit

• individuelle Fortbildung

• Einarbeitung in die Thematik und Abläufe der Schuldnerberatungstätigkeit

• ein teamorientiertes Arbeitsklima

• eine angemessene Vergütung nach Betriebsvereinbarung

• soziale Leistungen, wie zum Beispiel:

· Attraktive arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge (4% vom Brutto-Entgelt)

nach einem Jahr Betriebszugehörigkeit

· Zuschuss zu vermögenswirksamen Leistungen

· Heiligabend und Silvester sind bei uns arbeitsfrei

· Beihilfen für Kinderbetreuung, Zahnersatz, Sehhilfen, Hörgeräte u. v. m.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen unter 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins, bevorzugt per 

E-Mail an: bewerbung-kv-osnabrück@paritaetischer.de

Oder postalisch an:

Paritätischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V.

Kreisverband Delmenhorst

z.Hd. Herrn Thomas Heyen

Bismarckstraße 21

27749 Delmenhorst

Für Rückfragen stehen Ihnen auch Frau Schmolke-Dreyer und Frau Heyen 

unter der Rufnummer 04221-152550 bzw. 04221-152511 zur Verfügung.

Delmenhorst, den 01.02.2024




